BOZKIR KAYMAKAMLIGI KAMU HiZMETLERi STANDARTLARI

SIRA VATANDASA _ _ HiZMETIN
NO SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI SURESI (EN GEC)
3091 Sayili Taginmaz Mal
Zilyetligine Yapilan 1-Dilekge, )
1 |Tecavulzlerin Valilik Ve 2-Kira kontrati (varsa) 15 GUN
Kaymakamliklarca 3-Tapu belgesi vs (varsa)
Onlenmesi
44.'533 Sayil Me__murllar ve 1-Sikayet Dilekgesi (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar: Sikayetginin
Diger Kamu Gorevlilerinin : . . -
2 adi, soyadi, adresi ve telefon numarasi, sikayet edilen memurun adi, 30 + 15 GUN
Yargilanmasi Hakkinda 9
B soyadl, ¢alistigi kurum)
asvuru
1-Dilekge,
5510 Sayil Sosyal = |5 o bildirim formu (2 adet),
Sigortalar Ve Genel Saglik Ny , o -
3 . o 3-Nufus ciizdani fotokopisi, 15 GUN
Sigortasi Kanunu Geregince A6 A i oldus dair bel | ise bord
(Muhtaclik Karar) 4- grenci ise 0grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
5-Saglik kurulu raporu (%40 ve Uzeri).
Yurt Dig1 Bakim Belgesi Yurt DigI Bakim Belgesi formu (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus i
4 o 10 DAKIKA
Tasdiki muhtar onayli)
Vatandaslarca Lahey Sozlesmesine taraf Ulkelere gonderilecek olan resmi
5 | Apostille Tasdik islemi belgeler (ldari nitelikteki belgelgrln tasdikinde llcede bglu.nan Kamy Kurum 10 DAKIKA
ve Kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli belgelerin imza
tasdik islemi vs.)
e e 1-Dilekce
634 Sayil Kat Milkiyeti 2-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat
Kanununa 2814 Sayil 02 .
maliki ise tapu kayit 6rnegi,
Kanunla Eklenen Ek-2 N . : L D s . o
S . | 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine ydneticiye/yonetim
Madde Geregince; Gorevleri kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari -
6 |Nedeniyle Tahsis Edilen ’ 7 GUN

Ortak Kullanim Alanindan
(Disaridan Atanan Yonetici,
Apartman Gorevlisi, Kapicl,
Bekgi Tahliye islemi)

4-is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan
dairenin bogaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

5-isine son verilen kimsenin calistigi siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar
ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya guvence altina alindigina dair
belge 6rnegi.
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2886 Sayili Devlet ihale
Kanununun 75. Maddesi
Geregince Tahkikat (Ecrimisil
ve Tahliye)

1-llgili kurumun talep yazisi,
2-Bosaltilmasi istenilen yer igin yapilan tebligat,
3-Kira s6zlesmesi ve diger her turlu bilgi ve belgeler.

15 GUN

Dernek Lokali izin Belgesi
Verilmesi

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: 1-Lokal agilmasi
konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnedgi,

2-Lokal olarak acgilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise kira kontratinin
orneqgi,

3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gorunen yerler igin
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karari ornegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig: durumlarda
ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin Bayindirlik
ve iskan Mudurliiklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge.

30 GUN

5651 Sayili Kanun Geregince
Ticari Amacla internet Toplu
Kullanim Saglayici izin
Belgesi Verilmesi

1-Dilekge,

2- isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir
ornegi,

3- Vergi levhasi fotokopisi,

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurtn nufus cizdani fotokopisi,

5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,

6- TiB onayl filtre programi lisans belgesi.

15 GUN

10

internetten E-Posta Yoluyla
Yapilan Bagvurular

internet araciligi ile e-mail yoluyla yapilan basvurular ve Bakanligin internet
sitesinden ilgisi nedeni ile kurulumuza yonlendirilen ve diger e-mailler

30 GUN

11

Vatandaslardan Elden veya
Posta lle Gelen Dilekgeler

1- Dilekge Kaymakam ya da Yazi isleri Muduru tarafindan havale edilmis
dilekgeler, Not : Adi soyadl, tarih, adres ve imza olmayan dilekgeler isleme
alinmaz.

30 GUN
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Evrak ve Dilek¢e Havale

Elden veya posta yolu ile gelen resmi evrak ve dilekgeler ilgili kuruma

12 islemi havale edilir. 'VEDILIKLE
13 Insan Haklari Ihlalleri 1- Basvuru Formu 30 GUN
Basvurusu
4982 Sayili Bilgi Edinme ;gg?'eekd;g”i‘lgrﬁaﬁ]"“r“ formu o
14 |Hakki Kanunu Geregince erex xsreriein, . : : 15 Is GUNU
- b)TUzel kigiler i¢in (Bilginin baska kurumdan temin edilmesi durumunda
Yapilan Muracaatlar ‘. PR
sure 30 is gunuddar.)
Dugun, Eglence ve Av Tufegi | Bagvuru dilekgesi (Talep edilen konuya ait dilekge ilgili kuruma havale ;
15 . : > 5 DAKIKA
Ruhsati Dilekgeleri edilir.)
L " 1-itiraz dilekgesi (7 giin icinde)
16 Pllzlr%lllgri(:ezasma ltiraz 2-Disiplin cezasi karari 30 GUN
® 3-Disiplin cezas! karari teblig-tebellig belgesi
17 |Muhtar Izin Bagvurusu 1- izin talep dl!ekge5| (Imzali, maharla) (Izine ayrilan muhtara 1. azanin 15 DAKIKA
vekalet etmesi asildir.)
18 |Muhtar imza Sirkiileri Tasdiki | Muhtarin imza ve mihriini tasiyan belge, 10 DAKIKA
1-Muhtarlik mUhranin yiprandigi, kayboldugu veya calindigina dair dilekge.
19 gg:ﬁ;?'?\hgﬁgfﬁ/:umrgi;:ga 2-Calindi ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak. 30 GUN
S 3-Muhur bedeli dekontu ve eski berat
20 |CIMER Basvurulari 1-Bagvuru dilekgesi . 30 GUN
2- Internet lzerinden yapilan Cimer bagvurulari
21 Kamu Gorevlllerl Etik Dilekce 15 GUN
Davranis llkeleri Bagvurusu
29 Adli Sicil Belgesi (Sabika 1- Dilek¢e matbu 10 DAKIKA

Kaydi)

2- Nufus Cuzdani ash
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23

1- Matbu Basvuru Dilekgesi
Tuketici Sorunlari Hakem 2- Fatura,

Heyeti Basvurusu 3- Satis Fisi

4- Garanti Belgesi veya Sozlesme

90 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da
ikinci muracaat yerine bagvurunuz

ilk Miiracaat Yeri  : Yazi isleri Mudirliigu
isim : Recep KESIK

Unvan : Yazi isleri Muduri
Adres : Bozkir Kaymakamligi
Tel : 332 426 1999

Faks : 332 426 2769

E-Posta : bozkir@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

: Kaymakam

: Muhammed AKIN

: Kaymakam

: Bozkir Kaymakamligi
: 332 426 1999

: 332 426 2769

: bozkir@icisleri.gov.tr
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