S.NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan
TecavUzlerin Vali ve Kaymakamlarimea
Onlenmesi Yollari

634 sayili Kat Mlkiyeti Kanuna 2814
sayil1 Kanunla eklenen Ek-2 madde
geregince; Gorevleri nedeniyle tahsis
edilen ortak kullanim alanindan (Disaridan
atanan Yonetici,Apartman
Gorevlisi,Bekgei) Tahliye islemi

Lokal (i¢kisiz/i¢kili) izin Belgesi
dizenlenmesi

Tuketici Sorunlar1 Basvurusu

Ticari amagla internet Toplu Kullanim
Saglayici izin Belgesi

"Apostille" tasdik serhi

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

-Matbu Dilekge
- Kira kontrat1
- Tapu Belgesi

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
2-Bagvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair karar
ornegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi.

3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine
yoneticiye/yonetmen kuruluna yetki verildigine dair kat
malikleri kururu karari.

4- 1s akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis
olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiye gonderilen
ihtarname.

5- Isine son verilen kimsenin calistig: siireye ait aylik alacaklari
varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsiliginda veya giivence
altina alindigina dair belge 6rnegi.

Dilekc¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin
Ornegi.

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi,kiralik ise kira
kontratinin 6rnegi.

3-Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda masken olarak gériinen
yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin
ornegi,mesken Ve igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onayi Ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu
ile aldiklar1 kararin 6rnegi,is hanlarinda ise yonetim kurulu
karar1 6rnegi.

4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi,bu belgenin bulunmadig:
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin
lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu
alanlar disindaki lokaller igin Bayindirlik ve Iskan
Mdudurluklerinde alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakin
olmadigina dair belge.

Matbu Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura

2-Satis Fisi

3-Garanti Belgesi,

-Sozlesme vb.

Basvuru Belgeleri:

1-Matbu Dilekge

2-Isyeri agma ve Calisma ruhsatinin ash ya da belediyeden
onayli bir érnegi.

3-Vergi Levhasi

4- Ruhsat sahibinin/ Sorumlu mudurin nufus clizdan
fotokopisi.

5-Telekomiinikasyon Kurumundan alian sabit IP s6zlesmesi.
6-TIB onayl filtre programu.

Idari nitelikteki belgelerin tasdikine Tlgemiz sinirlari igerisinden
bulunan resmi ve 6zel okullar,Universiteler,Bozkir Niifus
Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl



belgelerin imza tasdiki islemi.
7 |Insan Haklari Thlalleri Basvurusu Dilekge.

Miracaat Gercek kisi tarafindan Yapilmigsa;
1. Adi Soyad1 ve imzasi.

8 Bilgi Edinme Basvurularinin 2. Oturma ve Is adresi.
Cevaplanmasi 3. Elektronik ortamda yapilan bir bagvuru ise T.C. Kimlik
Numarasi.
4. Cevap istenilen adres.
9 4483 say1l1 Kanuna gore gelen ihbar veya Dilekce sahibinin dogru ad, soyadi ve imzasi ile is veya
sikayet dilekceleri. ikametgah adresinin bulunmasi.
1-Bagvuru dilekgesi.
2-Nufus clizdan fotokopisi.
10 2860 Sayil1 Yardim Toplama Kanununa 3- Saveilik belgesi.

gore yardim toplama izinleri 4- 2'ser adet resim.

5- Karar fotokopisi.

1-Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu ( Bilgisayar veya Daktilo ile

11 |Yurt Dis1 Bakim Belgesi doldurulmus Muhtar Onaylr)

Bagvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge
ile yapildigi halde,hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
miracaat yerine basgvurunuz.



